3

Firma BAUMIT sp. z o.0. nalezy do austriackiego koncernu Schmid Industrie Holding, czotowego europejskiego producenta najwyzszej
jakosci materiatow budowlanych. JesteSmy dynamicznie rozwijajgcg sie firmg, w ktorej wszyscy mogg realizowa¢ swoj potencjat zawodowy
i zosta¢ wspottworcg sukcesu Baumit.

W zwigzku z dalszym rozwojem obecnie do naszego Zespotu poszukujemy:

Asystent / ka w dziale ksiegowosci

Miejsce pracy: Biuro Spétki we Wroctawiu Pozadane miejsce zamieszkania: Wroctaw

OPIS STANOWISKA WYMAGANIA

«  zarzadzanie obiegiem pism i dokumentow . wyksztatcenie $rednie lub wyzsze (mile widziane

w Spétce, obstuga korespondencji przychodzacej z zakresu rachunkowosci),
i wychodzacej, = preferowane doswiadczenie na podobnym stanowisku,

= weryfikowanie poprawnosci formalno-
rachunkowej dokumentéw i ich wprowadzanie
do systemu ERP (MS Dynamics AX),

znajomos¢ pakietu MS Office (zwtaszcza MS Excel)
oraz umiejetnosc¢ obstugi poczty elektronicznej,
bardzo dobra organizacja pracy, terminowosc¢,

] archiwizacja dokumentac;ji,

=  wsparcie dziatu ksiegowego w biezacych
pracach,

= ksiggowanie wyciggow bankowych,

= uzgadnianie rozrachunkow z kontrahentami,

=  inne prace administracyjne

zaangazowanie i doktadnos$¢ w wykonywaniu zadan

NASZA OFERTA APLIKUJ

= stala umowa o prace w firmie o mocnej pozyciji
rynkowe;j, Dokumenty aplikacyjne opatrzone klauzulg o Ochronie
wynagrodzenie adekwatne do wykonywanych zadan, Danych Osobowych prosimy przesyta¢ do dnia
pakiet socjalny oraz prywatna opieka medyczna, 28.09.2025 r.

urlop urodzinowy, D ’
przyjazna atmosfera w zespole,

spotkania integracyjne,

narzedzia niezbedne do wykonywania czynnosci
stuzbowych.

Zastrzegamy sobie mozliwos$¢ kontaktu
z wybranymi osobami.

Administratorem danych osobowych jest Baumit sp. z o0.0. (ul. Wyscigowa 56G, 53-012 Wroctaw, info@baumit.pl). Dane osobowe przetwarzane
beda w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i c RODO, na podstawie obowigzkéw pracodawcy wynikajacych z
Kodeksu pracy oraz Pana/Pani dobrowolnej zgody. Odbiorcami Pani/Pana danych mogg by¢ wytgcznie pracownicy Baumit i podmioty
wspotpracujgce z Baumit na potrzeby rekrutacji. Dane osobowe bedg przechowywane do czasu zakonczenia rekrutacji. Podanie przez
Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem prawnym wynikajgcym z art. 22" § 1 Kodeksu pracy, a ich niepodanie moze skutkowaé
wykluczeniem z procesu rekrutacji.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody wyrazonej przed jej cofnieciem. Przystuguje Panu/Pani réwniez prawo
wniesienia skargi do Prezesa UODO w przypadku uznania, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy RODO.
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