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Do naszego Zespotu poszukujemy:

30U h
s Baumit

Asystent/ka w Dziale Zarzadzania Naleznosciami

Rejon pracy

Biuro Spétki we Wroctawiu

OPIS STANOWISKA

Osoba zatrudniona na tym stanowisku odpowiedzialna

bedzie za:

=  wystawianie faktur sprzedazowych (FV, korekty) oraz
innych dokumentoéw ksiegowych,

. kontrole poprawnego oraz terminowego wystawiania
faktur, a takze prawidlowy przeptyw dokumentow

ksiegowych,

. administrowanie baza klientow w systemie Microsoft
Dynamics AX,

= weryfikacje sald naleznosci i limitéw kredytowych
odbiorcow,

= prowadzenie monitoringu ptatnosci,

= kompletowanie dokumentéw w celu podjecia czynnosci
windykacyjnych,

= analizowanie danych i przygotowywanie raportow,

= wspotprace z dziatem obstugi klientow i dziatem
ksiegowym oraz prowadzenie korespondencji z
odbiorcami.

NASZA OFERTA

= umowa o prace na zastgpstwo w firmie o
ugruntowanej pozycji rynkowe;j,

= wynagrodzenie adekwatne do wykonywanych
zadan

= pakiet socjalny oraz prywatna opieka medyczna,

= urlop urodzinowy

= przyjazna atmosfera w zespole.

WYMAGANIA

wyksztatcenie wyzsze, preferowane kierunki: ekonomia lub
finanse,

doswiadczenie w dziale fakturowania,

umiejetnosci analityczne,

dobra znajomos¢ programu MS Office,

mile widziana znajomos¢ systemu Microsoft Dynamics AX,
zdolnosci organizacyjne,

umiejetnosé efektywnego zarzadzania pracg i ustalania
priorytetéw,

wysoko rozwiniete kompetencje interpersonalne oraz
umiejetnosc¢ pracy w zespole.

APLIKUJ

Na aplikacje czekamy do dnia
05.03.2026 r. na adres
rekrutacjia@baumit.pl

Pamietaj o dotgczeniu klauzuli o Ochronie Danych Osobowych

Zastrzegamy sobie mozliwos$¢ kontaktu
z wybranymi osobami.

Administratorem danych osobowych jest Baumit sp. z 0.0. (ul. Wyscigowa 56G, 53-012 Wroctaw, info@baumit.pl). Dane osobowe przetwarzane
bedg w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i c RODO, na podstawie obowigzkéw pracodawcy wynikajacych z
Kodeksu pracy oraz Pana/Pani dobrowolnej zgody. Odbiorcami Pani/Pana danych mogg by¢ wylgcznie pracownicy Baumit i podmioty
wspotpracujgce z Baumit na potrzeby rekrutacji. Dane osobowe bedg przechowywane do czasu zakonczenia rekrutaciji. Podanie przez Pana/Panig
danych osobowych jest wymogiem prawnym wynikajgcym z art. 22" § 1 Kodeksu pracy, a ich niepodanie moze skutkowa¢ wykluczeniem z procesu

rekrutaciji.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢é
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody wyrazonej przed jej cofnieciem. Przystuguje Panu/Pani réwniez prawo wniesienia
skargi do Prezesa UODO w przypadku uznania, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy RODO.
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